Guatemala, 28 de febrero de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 854-2020 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 10-2020,
correspondiente al mes de febrero del presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero 0217 Serie “B".

Actividades Realizadas:

» Apoyar en manejar los vehiculos que son propiedad de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, para las comisiones y recorridos asignados.

» Apoyar en transportar diferentes tipos de insumos y/o equipos que son requeridos por las
diferentes Direcciones, para que puedan realizar sus actividades de campo.

» Apoyar en atender la limpieza y chequeo diario de kilometraje, gasolina, agua, aceite,
bateria, llantas, frenos, etc.; asi como el mantenimiento técnico de los vehiculos que se le
asignen.

» Apoyar en llevar el control y llenado correcto de la bitacora de los vehiculos que se le sean
asignados en cada comisién de trabajo.

» Apoyar en otras actividades que sean asignadas por el encargado de la seccién de servicios
generales, de |a Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Resultados obtenidos:

» Apoyé en manejar l0s vehiculos que son propiedad de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, para las comisiones y recorridos asignados.

» Apoyé en transportar diferentes tipos de insumos y/o equipos que son requeridos por las

diferentes Direcciones, para que puedan realizar sus actividades de campo.

Apoyé en atender la limpieza y chequeo diario de kilometraje, gasolina, agua, aceite, bateria,

llantas, frenos, etc.; asi como el mantenimiento técnico de los vehiculos asignados.

Apoyé en llevar el control y llenado correcto de la bitacora de los vehiculos que se me

asignaron en cada comision de trabajo.

» Apoyé en otras actividades que fueron asignadas por el encargado de la seccion de
servicios generales, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.
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